PROCURA DELLA REPUBBLICA
presso il Tribunale di Napoli Nord

Decreto n. 8 ﬁ 2023 - Aversa, 27 marzo 2023
IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA

Rilevato che, con nota del Ministero della Giustizia, .Dipartimento per la transizione digitale della giustizia,
Ianalisi statistica e le politiche di coesione — Direzione generale per i sistemi informativi automatizzati —
recante prot. n. 8933.U del 06/03/2023 veniva disposto che “ai sensi degli artt. 192 e 196 del Testo Unico
Spese di Giustizia, cosi come da ultimo modificato dal D. Lgs. 149/2022, i pagamenti del contributo unificato,
del diritto di certificato, delle spese per le notificazioni a richiesta d'ufficio nel processo civile, nonché dei

diritti di copia, sia nel procedimento civile sia nel procedimento penale, devono obbligatoriamente essere

eseguiti tramite la piattaforma di cui all’art. 5 comma 2 del D. Lgs 82/2005 (c.d. piattaforma pago PA);

rilevato che la sopra indicata modalita di pagamento tramite piattaforma pagoPa era stata gia disciplinata da
questo Ufficio di Procura con Decreto n. 362/2022 del 4 novembre 2022, il quale viene sostituito dal presente;
rilevato che in data 21/03/2023 & intervenuta ulteriore nota ministeriale, recante prot. n 63988.U, che ha
precisato che “...Ja disposizione dell’art. 196 D.P.R. n. 11 5/2022, laddove impone I'utilizzo della piattaforma
tecnologica di cui all’art. 5, comma 2, del codice dell’amministrazione digitale (decreto legislativo 7 marzo

2005, n. 82), sia esclusivamente applicabile al processo civile” e che “4llo stato, per quanto attiene al settore

penale, considerando la non integrale abilitazione dei sistemi e delle infrastrutture al pagamento con modalita
telematiche, comunicata dal Dipartimento per la transizione digitale della giustizia, dell ‘analisi statistica e le

politiche di coesione con nota del 16 marzo 2023, il diritto di copia e di certificazione potra essere assolto

anche mediante contrassegni_(ai sensi dell’art. 285 D.P.R. n. 115/2002), ferma restando la possibilita,

assicurata dallo stesso art. 5, comma 2, C.A.D., di procedere al versamento mediante PagoPa, in favore degli
uffici giudiziari abilitati ad accettare e ad annullare la ricevuta telematica di pagamento.”;

considerato pertanto, alla luce del contenuto di entrambe le note, che I’ “obbligatorietd” sancita nella prima
delle suindicate note ministeriali attiene al solo processo civile, mentre per quanto riguarda il processo penale,
sussiste la possibilita di un uso alternativo, sia pure in via residuale, della modalita di pagamento online tramite
Pago PA, descritta nella nota ministeriale recante prot. n. 8933.U del 06/03/2023, o anche la conservazione
della precedente modalitd di pagamento a mezzo marche, che non pud essere rifiutata dall’ufficio, come
previsto nella nota ministeriale n. 63988.U del 21/03/2023;

rilevato, comunque che ¢ auspicabile il ricorso alla prima delle suindicate modalita, quanto meno da parte
degli utenti qualificati, al fine di ridurre la presenza di richiedenti negli uffici e di favorire il processo di

digitalizzazione in corso;



rilevato che la prima nota ministeriale sopra richiamata indica analiticamente, le relative modalita di ‘
pagamento telematico e le successive operazmm da complere da parte degh Uffici Giudiziari per accertare -
- I’avvenuto pagamento tramite la plattaforma pagoPA, - verificando la presenza della r1cevuta orlgmale
nell’archivio centralizzato di Glustlzla utilizzando i sistemi ivi indicati;
~considerato che, presso le Procura della Repubblica, sono operanti uffici preposti al rilascio di certlﬂcatl edi
copie di atti giudiziari, che comportano il pagamento dei relativi diritti da parte dei soggettl rlchledentl'
rilevato che tali uffici sono stati md1v1duat1 per la Procura della Repubblica di Napoli Nord, nei seguentl

- Ufficio TIAP; :

- Ufficio Dibattimento Monocratico’;

- Ufficio Dibattimento Collegiale;

- Ufficio mod. 21 bis;

- Segreteria dei Procuratori Aggiunti;

- Segreterie dei Sdstituti Procuratori; .

- Ufficio Casellario Giudiziale; - |

- - Ufficio 335 c.p.p.;

- Ufficio 408 c.p.p-;

- - Ufficio 415 bis c.p.p.; -

- Ufficio Archivio;

- Ufficio Affari Civili;

- Ufficio Esecuzione Penale;

rilevato che, ai sensi delle note ministeriali sopra richiaméfe,’tutti i soggetti abilitati a richiedere il rilascio di
certificati e/o di copie degli atti giudiziari potranno procedere al pagamento dei relativi diritti attraverso il
sistema’ di pagamento online tramite la piattaforma di cui all’art. 5 comma 2 del D. Lgs: n. 82/2005 (c.d.
piattaforma pagoPa), | ' o

considerato che, ai sensi della prima nota mlnlsterxale sopra rlchlamata, ciascuno degli uffici destinatari della
r1ch1esta di rilascio dei certlficatl e delle cople degli atti gludlZlaI‘l dovra procedere in caso di pagamento "
telematico dei diritti, all’accertamento nonche alla verifica dell’avvenuto pagamento secondo le modalita
operative nella stessa indicate; ] '

rilevato che il provvedlmento sumdlcato oltre a dlsporre le modalita di pagamento, nonche di accertamento e
verifica da parte degh ufﬁ01 gludlzlarl nporta in allegato, -anche, il vademecum per l’annullamento del -
pagamento dei diritti di copia, cui i predettl uffici dovranno atteners1 nel caso di utilizzo del sistema PST

rilevato che appare necessario dare esecuzione a quanto dlsposto nella prima nota ministeriale del 06/03/2023

ai fini del corretto ademplmento del pagamento online dei diritti di certificato e di copia degli atti giudiziari

mediante la p1attaforma pagoPA e del relativo accertamento da parte ‘degli uffici richiesti;
§ rllevato che appare necessario dare, altre51 esecuzione alla nota ministeriale del 21/03/2023 con la quale

viene sancita la facolta el settore penale, per i rlchledentl di esegulre il Ppagamento dei diritti mediante

contrassegm od anche attraverso la c. d plattaforma pagoPA



rilevato che risulta opportuno trasmettere agli uffici interessati le note in questione, con in allegato alla prima,
il vademecum relativo all’annullamento del pagamento dei diritti di copia nel caso di utilizzo del PST, ai fini

del corretto adempimento delle disposizioni in essa contenute;

P.Q.M.

Dispone che si dia esecuzione alla nota del Ministero della Giustizia n. 8933.U del 06/03/2023, con la quale
viene disciplinato il sistema di pagamento dei diritti di certificato e dei diritti di copia degli atti giudiziari ed il
relativo accertamento da parte degli uffici di questa Procura della Repubblica tramite la piattaforma di cui |
all’art. 5 comma del D. Lgs. n. 82/2005 (b.d. piattaforma pagoPA), secondo le modalita operative nello stesso
riportate.

Dispone che si dia esecuzione, altresi, alla nota ministeriale n. 63988.U del 21/03/2023, con la quale si precisa
che, nel settore penale, il pagamento’rdei diritti di certificato nonché dei diritti di copia degli atti penali puo
essere assolto anche mediante contrasségni, oltre che mediante la c.d. piattaforma pagoPA. '

Dispone che il pagamento dei diritti di certificato e di copia degli atti penali, nel caso in cui sia effettuato
online attraverso la piattaforma succitata avvenga, pertanto, secdndo le modalita di seguito indicate:

1) Gli utenti interessati (avvocati, indagati, imputati, terzi interessati, privati, ecc.) potranho richiedere il
rilascio dei certificati e delle copie degli atti giudiziari attraverso una specifica richiesta da depositare,
in presenza, nei singoli uffici di pertinenza, mediante modulo cartaceo, o, da trasmettere,
telematicamente, agli indirizzi e-mail degli uffici richiesti (pii avanti specificati);

2) Gli uffici destinatari della ricﬁiesta dovranno indicare ai soggetti richiedenti l’impofto totale dei diritti
da pagare con riferimento ai certificati o alle copie degli atti giudiziari richiesti dagli aventi diritto;

3) I costi fissi, definiti con decreto ministeriale, sono indicati sul sito e, per facilitare Iattivita dell’utenza
e degli uffici, vengono ripbrtate nell’allegato al presente provvedimento e comunque affissi all’interno
di ciascun ufficio interessato;

4) 1soggetti richiedenti, ricevuta I’indicazione sull’importo dei diritti di copia, dovranno effettuare online
il pagamento dei diritti di certificato e di copia attraverso la c.d. piattaforma pagoPA, avviandola o dal
Portale dei Servizi Telematici oppure da uno dei Punti di Accesso autorizzati di cui al DM 44/2011;

5) L’avvenuto pagamento sara ceﬁiﬁcato dalla consegna ai sistemi informatici di Giustizia — per il tramite
di una infrastruttura tecnologica — della ricevuta telematica, sotto forma di documento informatico,
con conservazione della stessa in un archivio centralizzato;

6) Ogni pagamento verra univocémente individuato da un Identificativo Univoco di Versamento (IUV),
che puo essere o un codice composto da 35 caratteri alfanumerici oppure un numero di 18 cifre che
inizia con la sequenza 330;

7) Copia della predetta ricevuta verra messa a disposizione del pagatore e potra presentarsi nella forma

di file con estensione xml oppure come documento pdf, entrambi contenenti I’indicativo IUV di cui

sopra;



8) L’ufficm destlnatarlo dovra accertare l’avvenuto pagamento verlﬁcando che la rlcevuta orlgmale sia +

presente nell’archwlo centralizzato di Giustizia, utilizzando altematlvamente SICID SIECIC SIGP g e

" E GSU oppure attraverso il Portale dei Servizi: Telematlcl (PST),

9) A segulto di Verlfica, I’ufficio procedera all’annullamento dei d1r1tt1 medlante la “bruc1atura” della o

ricevuta orlgmale al fine d1 ev1tare l’utlhzzo multlplo della stessa evadendo cosi, Iistanza presentata
dai soggetti rlchledentl con la trasmlssmne dei certificati e delle copie degli att1 rlchlestl
Dlspone che le rlchleste di certlﬁcato e di copia degll atti dovranno avvenlre, nel caso in cui ‘non siano
‘effettuate in presenza, inoltrando’ la rlchlesta all’indirizzo di posta elettromca del seguentl ufﬁm '

e Ufﬁc1o TIAP: tiap. procura napohnord aversa@mustlzla it,-

- Ufﬁcm D1batt1mento monocratlco dlbattlmento procura. nanollnord@glustlzla it,

- Ufficio D1batt1mento colleglale dibattimento.] Drocura nanohnord@glustlzla it,

‘ ,v - Ufficio modello 21 bis: 21-blS procura napolmord aversa@glustlea it

S Prlma Segreteria sezmnale

- Seconda Segreterla sezionale: segreterlaZ procura. nanohnord@glustlzla 1t

- . - Terza Segreteria sez1onale _greterla3 procura, napolmord(a)glustlzla 1t

- Quarta Segreterxa sezwnale segreterla4 procura napolmord@glustlzla it,

- Quinta Segreterla sezmnale segreteria5.procura. napolinord. aversa@glustlzla 1t

- Ufficio del Casellarlo Gludlzlale casellarlo Drocura napolmord@glustlzlacert 1t o

- Ufficio 408 c. p-p:: 408 procura. napohnord aversa@glustlzla 1t

- Per I’Ufficio. 415 bis c.p.p.: LR :
e ‘415bls sezionel.procura.napolinord. aversa@glustlzla it,
- 415bis.sezione2.procura.napolinord.aversa@giustizia.it,
.- 415bis.sezione3.procura.napolinord.aversa@giustizia.it,
- 415bis.sezione4.procura.napolinord.aversa@giustizia.it,
- 415bis. se‘zibneS procura. napolinord‘ éversa@giuStizia it,

- Ufﬁcm Arch1V1o archivio. nrocura napolinord@giutizia.it,

- Ufﬁcm Affarl Civili: affarlclvﬂl Drocura napollnord@glustlzlacert 1t

- - Ufficio Esecuzmne Penale: esecuzmm.procura.napollnord@glustlzla.lt :

Dlspone che si trasmetta agh ufﬁ01 sumdlcatl oltre alle note mmlsterlah summenzmnate anche il vademecumf
o contenente le modallta d1 pagamento dei d1r1tt1 edi accertamento e verlfica dello stesso da parte degh uffici
interessati, in caso di utlllZZO del PST, allegato alla nota mlmsterlale del 06/03/2023 :

‘Stante. il tenore della nota mlmsterlale n. 63988.U. del 21/03/2023 si consente anche il mantenlmento in-uso

~della modahta del pagamento amezzo marche pur ausplcand051 che gli utenti quallﬁcatl (avvocatl) prediligano
la modahta di pagamento telematlco tram1te la c.d. piattaforma pagoPA. '

- ~Faculta pertanto gli uffici ad accettare il pagamento dei diritti a mezzo marche da bollo. : ’
‘- Dispone che 51 proceda ad un’attivita di formazwne da parte dell’Ufficio Informatlca sede peril personale dei
‘ suddetti uffici ‘interessati al rllasmo di certificati e di copia degli afti glud1z1ar1 in modo da consentire 7'

“un efﬁcxente gestlone del 51stema di pagamento telematlco, come sopra 1ndlcato



Dispohe la pubblicazione del presente provvedimento sul sito istituzionale della Procura della Repubblica
presso il Tribunale di Napoli Nord. '
Dispone che il presente provvedimento abbia decorrenza dal 17 aprile 2023, onde consentire il previo

espletamento di adeguata attivitd formativa.

Elenco allegati:

1) Tabella contenente l’mdlcazwne degli importi dei diritti da corrispondere in relazione ai servizi
richiesti; :
2) Vademecum esplicativo allegato alla nota ministeriale recante prot. n. 8933.U del 06/03/2023.

Si comunichi:

Al Procuratore Generale presso la Corte d’ Appello di Napoli;

Al Procuratori Aggiunti - sede;

Ai Sostituti Procuratori -'sede;

Ai Vice Procuratori Onorari -'sede;

Al Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Napoli Nord;

Alla Camera Civile di Napoli Nord;

Alla Camera Penale di Napoli Nord;

Alla Segreteria del Personale Amministrativo (per la diramazione al personale interessato € agh uffici
interessati) - sede;

Al Responsabile dell’Ufficio Informatica - Statistica ed Innovazione - sede;
»  Ai Responsabili delle Aliquote di Polizia Giudiziaria - sede.

Quanto all’Archivio Generale degli atti dell’Ufficio, visto il proprio decreto n. 1/2021 si dispone che, alla lettera “D” “Dtrettxve al Personale . -
Amministrativo” il presente provvedimento sia inserito, integrando 1'indice con indicazione del numero ed oggetto o

IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
" Dott.ssa Maria Antonietta Troncone
MWV ﬂ‘vfnouuif‘c/ /):\-0 f Lo
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Allegato: Vademecum accettazione pagamenti.pdf

Ai Sigg. Presidenti delle Corti di Appello

Ai Sigg. Procuratori Generali presso le Corti di Appello
Ai Sigg. Presidenti dei Tribunali

Ai Sigg. Procuratori della Repubblica presso i Tribunali
Ai Sigg Presidenti dei Tribunali per i minor.enni

Al Sigg Procuratori presso i Tribunali per i minorenni

p.c. Al Signor Capo di Gabinetto
Al Signor Capo Dipartimento Affari di Giustizia

Al Signor Capo Dipartimento dell Organizzazione giudiziaria
del personale e dei servizi

Al Signor Capo Dipartimento per la transizione digitale
della giustizia, ’analisi statistica e le politiche di coesione

Ai Sigg. Dirigenti CISIA

Oggetto: Decreto Legislativo 149/2022 - pagamento del contributo unificato, del diritto di
certificato, del diritto di copia e delle spese per le notificazioni a richiesta d ufficio tramite
piattaforma di cui all'art 5 comma 2 del D. Lgs 82/2005.

Ai sensi degli artl. 192 e 196 del Testo Unico Spese di Giustizia, cosi come da ultimo
modificato dal D. Lgs 149/2022, i pagamenti del contributo unificato, del diritto di certificato,
delle spese per le notificazioni a richiesta d'ufficio nel processo civile, nonché dei diritti di
copia, sia nel procedimento civile sia nel procedimento penale, devono obbligatoriamente

Via Crescenzio 17/C Roma - prot.dgsia.ddsc@giustiziacert.it — protocollo.dgsia@giustizia.it



essere eseguili online tramite la piattaforma di cui all’art 5 comma 2 del D. Lgs 82/2005 (c.d.
piattaforma pagoPA). .

L operazione di pagamento tramite pagoPA pud essere avviata o dal Portale dei Servizi :
Telematici oppure da uno dei Punti di Accesso di cui al DM 44/201 1, 'avvenuto pagamento é
certificato dalla consegna ai sistemi informatici di Giustizia -per il tramite di una infrastruttura
tecnologica- della ricevuta telematica, sotto forma di documento informatico. Tale ricevuta é
conservata in un archivio centralizzato.

Ogni pagamento é univocamente individuato da un I'ldentificativo Univoco di Versamento

" (IUY) che puo essere o un codice composto da 35 caratteri alfanumerici oppure un numero di
18 cifre che inizia con la sequenza 330.... . »

Copia di detta ricevuta viene messa a disposizione del pagatore e puo preseéntarsi nella
Jorma di file con estensione .xml oppure come documento .pdf, entrambi contenenti
Uidentificativo IUV di cui sopra. ‘

Nel caso di deposito telematico nel processo civile la copia della ricevuta, preferibilmente
informato elettronico .xml, viene inserita come allegato tipizzato nella busta di deposito.

L'ufficio giudiziario, per accertarsi che il pagamento sia stato eseguito tramite la
piattaforma_pagoPA, deve verificare che la ricevuta originale sia presente nell’archivio
centralizzato di Giustizia, utilizzando alternativamente:

e in SICID, SIECIC, SIGP e GSU le funzionalita di verifica del pagamento telematico

(utilizzando per la ricerca gli ultimi 5 caratteri dello I UIO _

o intutti gli altri casi, la funzionalita di verifica del pagamento disponibili sul Portale dei
Servizi Telematici (PST) nell’area riservata accessibile -da RUG-con codice fiscale e
password ADN (utilizzando per la ricerca gli ultimi 5 caratteri dello IUV).

Eseguita la verifica é necessario ‘bruciare’ la ricevuta originale per evitare !'utilizzo

multiplo della stessa.

Ne consegue che, essendo l'originale della ricevuta solo quella presente nell’archivio
centralizzato di Giustizia, le ricevute in formato xml o in formato pdf sono del tutto equivalenti
e servono esclusivamente per conoscere lo IUV con il quale eseguire la ricerca dell ’originale
della ricevuta. Per lo stesso motivo é del tutto immotivata la pretesa dell ‘ufficio che sul pdf sia
presente il logo pagoPA o un QR code. ‘

Le funzionalita di verifica e bruciatura cui sopra sono descritte nei manuali degli
applicativi SICID, SIECIC, - SIGP (disponibili all’indirizzo
hitps.//progettiinformatici.giustizia.it/wikiareacivile/) ‘o, nel caso di utilizzo del PST, nel
vademecum allegato alla presente.

. f/%wfé@o Cérwmé

De Lisi . o O g -
vl Y T G
MINISTERO D > firmato digitalmente in epigrafe
ai sensi del D. Lgs. n. 82/2005

Via Crescenzio 17/C Roma - prot.dgsia.ddsc@giustiziacert.it — protocollo.dgsia@giusﬁzia.it



VADEMECUM ANNULLAMENTO PAGAMENTO DIRITTI DI COPIA

Il presente vademecum deve essere utilizzato esclusivamente dagli utenti degli uffici requirenti ¢
degli uffici giudicanti nell’ambito dei procedimenti penali.

Tramite browser collegarsi al Portale dei Servizi Telematici all’indirizzo:

hittp://pst.giustizia.it

ro della Glustizia

Schede Pratiche Documentazione . ¥ ) | - -Downicad

Selezionare “Servizi” e quindi “Area riservata”. Eseguire il login usando il proprio codice fiscale e
la propria password ADN, per accedere come personale interno del Ministero della Giustizia

| Uffid giudiziart | Puntidiacc

RECEDY © accent

Consuitazione pubblicaregistri | Servizio online gludice di pace Portale deli



Accedere alla sezione Pagamenti selezionando il pulsante ‘Accedi’ posto sulla destra della voce
Pagamenti.

Sclezionare, quindi, ‘Ricerca Ricevuta’.

Pagamenti

H servizio permette di verificare 'avvenuto pagamento, in modalith telematica, delle spest

Utilizzando la funzione Archivio Ricevute & possibile visualizzare Ia ricevuta telematica atte
modo da impedime il rdutilizzo.

Ricerca ricevuta

Archivio Pagamenti tradizionafi

inserire gli ultimi 5 caratteri dell’identificativo univoco del pagamento (presente sulla RT in formato

pdf presentata dal pagatore. Tale identificativo & a volte indicato con il termine ‘CRS’ ) e poi
selezionare ‘Esegui ricerca’.

Filtra pet

Se il pagamento ¢ valido, lo stato della colonna Ricevuta apparira ‘Disponibile’ (questo significa che
la ricevuta non € ancora stata utilizzata).

Verificare, aprendo il file pdf della ricevuta, che nella causale sia specificato “diritti di copia”.

Selezionare il pulsante ‘Annulla’ e valorizzare i campi come richiesto (vedi immagine seguente —
valorizzare il num ruolo ¢ anno).

Se il pagamento & gia stato utilizzato, il valore presente nella colonna Ricevuta sara valorizzato a
‘Non disponibile’ e comparira 1’indicazione relativa all’ufficio e al tipo di servizio per il quale la
ricevuta risulta gia utilizzata.



Sclezionare il pulsante ‘Conferma’.



