PROCURA DELLA REPUBBLICA
presso il Tribunale di Napoli Nord

Decreto n. 363 /2022 Aversa, 7 novembre 2022

IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA

Il presente provvedimento viene assunto a seguito della cessazione del periodo emergenziale, come dichiarato
dal D.L. 24 marzo 2022 n. 24 recante: “disposizioni urgenti per il superamento delle misure di contrasto alla
diffusione dell’epidemia da Covid-19” e, éomunque, alla luce dell’avvenuto decremento del rischio
epidefniqlogico e della conseguente attenuazione delle misure cautelative.
Nell’eccezionalita di tale fase, si ¢ operato con la finalitd di garantire la funzionalita, sia pure ridotta, dei
- servizi, onde consentire la prosecuzione delle attivita dell’Ufficio. '
In tale ottica, gia nel corso del primo periodo emergenziale, si ¢ intervenuti con ’adozione di una serie di
misure che hanno limitato I’afflusso degli avvocati, con la conseguenza che, da un lato, si & incentivata la
modalita di presentazione telematica degli atti e, dall’altro, si & regolamentato I’afflusso del pubblico, ivi
compreso quello degli avvocati, con la previsione della necessita di fissazione di appuntamenti e con opportuno
scaglionamento orario.
Tenuto conto che si ¢ arrivati alla cessazione del periodo emergenziale e che, comunque, il rischio
eﬁidemioldgico si & sensibilmente ridotto, appare opportuno intervenire ai fini della rimodulazione delle misure
orgamzzatlve attualmente e31stent1
L’oblettlvo é quello di ridurre le preclusioni, ormai sempre meno necessarie, alla presenza di ‘utenza
ngllfambxto dql ‘Palazzo di Glgstlzxa, rappresentando, altresi, come siano venute meno le esigenze di
tracciamento dell’utenza che conviene presso gli uffici, misura che si era resa necessaria nei momenti pi acuti
dell’emergenza epidemiologipq e che veniva realizzata tramite la richiesta scritta di appuntamenti.
Per altro-verso, occorre ossgrvafe che la previsione della fissazione di appuntamenti per lo svolgimento dei
servizi, al di 1a della criticita c;mexgenzialé, appare funzionale per garantire un piu sollecito servizio all’utenza
e un pi efficiente disbrigo delle attivita di ufficio.
Perténtq, nélle,disposizioni che vengono fra breve descritte e che riguardano i singoli uffici della-Procﬁra, sie
inteso, in via generale, preservare la modalita della previa fissazione di appuntamenti, che viene
conservata, introducendo, tuttavia, alcune attenuazioni, consentendo anche interlocuzioni non programmate

da un precedente appuntamento, purché siano motivate da ragioni di urgenza.

1



Si da atto, altresi, che il presente provvedimento 'viene emesso dopo un 1nterlocu21one con tutti gll uffici”

mteressatl e all’esito di un conﬁ'onto con gli Orgamsml Forensi.

Si passa, pertanto all’esame delle dlsposmom orgamzzatlve prev1ste per ciascun ufﬁmo relativamente ai

rapportl con.il pubbhco
Segreteria Procu‘ratori ‘Aggiunti.

Si preécrive che, presso la ségreteria dei Procuratori Aggiunti I’orario di apertura al pubb]fco éia quello dalle
ore 9,00 alle ore 13,00 di ciascun giorno dal lunedi al venerdi. 7

‘Viene meno la necessita per consulent1 difensori e parti prlvate che intendano convenire presso la segreteria
di chiedere ’appuntamento.’ ' ' ‘ o

‘.L’utIhZZO della PEO: segreterlaaggluntl.procura.napolmord.aversa@glustlzm it sara circoscritto alla; .
_fissazione degh appuntamenu chiesti con i Procuratori Aggiunti, da parte delle PG e degh avvocat1 che =
intendano conferire personalmente con i Procuratorl Aggiunti.
Il:funzionario dara I’appuntamento, dopo avere interpellato il Procuratore Aggiunto, con le medesime modalitd

di,scagliionamento degli orari.

: Segreterle seznonall.

V1ene mantenuta la modalita telema’uca di presentazmne d’1stanze richieste e ulteriori atti, anche tenuto conto
dell’operat1v1ta del Portale Deposxto Atti Penali, per quanto riguarda il deposito degh atti 1v1 tassativamente
prev1st1 e ti L '

Resta ferma la pos51b111ta d1 dep051tare a mano, escluswamente nei rlguardl de1 soggetti non abllltatl per legge
al deposxto telematlco Sl s ' o

Parimenti, Vlene conservata la modallta che prevede che le segreterle, come g1a uso -provvedano alla
comumcazwne alle parti dei provved1ment1 deposxtatl dal magistrato esclusivamente a mezzo del sistema SNT-
TIAP, privilegiando il sistema TIAP. : '

Si prevede che l’orarlo di apertura al pubbhco delle segreterle si svolga dal 1uned1 al venerd1 dalle ore 09.00
alle ore 13, 00

Gli avvocatl ‘dovtanno mtervenlre smgolarmente senza la presenza di accompagnaton (es pratlcantn
procuraton o parti offese). - '

Nel COorso. dell’attesa, si osservera l’opportuno dlstanZIamento le rlchleste saranno evase compatlbllmente con
le attl(’lta di ufficio in corso.

Viene pr1v1leg1ato il pagamento a mezzo del sistema PagoPA ‘pur ammettendosi, in. casi re51dua11 .

‘ l’accc‘_ctazmn.e ,del pagamento con la modalita delle marche.



Quanto alla modahta del diretto colloquio con il Maglstrato appare. funzmnale conservare la modalita della
richiesta di appuntamento mediante I*uso delle PEO sezionali:

Si precisa che le email delle singole sezioni ‘sono lc seguenti:

= segréterial.procura.napolinord@giustizia.it; :

= gegreteria2.procura.napolinord@giustizia.it;

= segreteria3.procura.napolinord@giustizia.it;

Ll ‘segreteria4.pfocura.napolinord@giustizia.it;

. segreteriaS.procura.napolinord.aversa@giusﬁzia.it.

Il Cancelliere di riferimento sottoporra la richiesta al PM interessato e confermera 1’appuntamento. (con
indicazione dell’orario), secondo quanto disposto dal magistrato. |

Nei casi di comprovata urgenza, il difensore puo chiedere alla segreterla del Pubblico Mmlstero interessato
di poter avere un colloquio con il Magistrato, esphcltando il motivo di urgenza. Il Cancelliere sottoporra la

richiesta al Pubbllco Mlmstero interessato ai fini dello svolgimento del colloqulo

UTL. 335; Stato del 'Procedimento e Casellal'io Giudiziale.

Per quanto rlguarda le rlchleste ex art 335c.p. p e Stato del Proced1ment0 gli utenti sono invitati a prediligere
la modallta onlme gia largamente usata atteso che essa'vale a ridurre ed evitare I’afflusso del pubblico.
Per. quanto riguarda lo strumento di. velcolazmne si prescrive che venga utilizzata la seguente PEC:
casellarloiprocura.napolmord@gmstnznacert it.
Occorre precisare che la modallta online & utlhzzablle per Avvocat1 Forze dell’Ordine e compagnie
ass1cu{atr;91 (queste ultime i in relazmne alle autorizzazioni ex art. 11 comma 4 ¢ art. 21, comm1 3 e 4 del
Codlce della Strada Dlgvo. n. 285/1992), nonché da soggetti privati dotatl di PEC.
_ Per quanto riguarda le rlchleste del privati non dotati di PEC, potranno convenire liberamente, osservando tutte~ :

le opportune cautele di distanziamento.

L’accesso e consentito tutti i g‘iomi dal lunedi al venerdi, dalle ore ‘9,00 alle 12,00.

Per quar’it'o:“ic’oncef"rle, invece, l_’e‘ richieste all’Ufficio del Casellario Giudiziale, & pafimenti consentito
’accesso tutti i giorni dal lunedi al venerdi, dalle ore 9,00 alle 12,00, proseguendo dopo tale orario I’attivita di
back-office. * ..~

Si prevede"clie Iattivita dell’ufficio venga, tuttavia, svolta prevalenteménte con modalita telematiche, da
utilizzarsi esclusivamente per :.quantb riguarda le richieste prbvenienti dagli Enti Pubblici e dalle Forze

dell’ordine, che vengono evase con lo stesso mezzo.



. Per quanto riguafda,inve’ce ‘le richieste provenienti ‘da‘privvati le stesse devono essere pre'sentate o di persona_

g -:o a mezzo PEC In tall casi, l’accesso dell’utente avverra moltre ai ﬁm del r1t1ro e del pagamento de1 relat1v1 '
“ d1r1tt1 nel tempo prev1sto ' ‘ s |
In ogm caso, ¢ prev1sto un accesso dlretto dell’utenza senza un prev1o appuntamento provvedendos1
: all’evasione della richiesta. '

. Per quanto rlguarda il r1t1ro del certlﬁcato, si potra 1nterven1re llberamente per il rltxro

| "’TIAP,-Frent"Ofﬁce; ,

, .Per tale Ufﬁcm si conserva la modallta di accesso dal luned1 al venerdl con orario 09 00 —-13,00. .
Pur con la cessazmne del periodo emergenzmle, si rltlene che la modalitd d1 ﬁssazmne dell’appuntamento s1a :

: funzmnale evada preservata stante il numero non elevato dei posti dlsponlblll ela nece551ta d1 assxcurare uno :

; scagllonamento

© Si precxsa che, al fine di ottenere la p0551b111ta di cadenzare gh 1ng1’ess1 e d1 rldurre la presenza nell’ufﬁc1o
eoccorre prevedeme l’apertura degh ufﬁc1 per tutti i g10m1 dal lunedi al venerdi. ‘

Si precxsa che l’mgresso al TIAP Front Office sara p0531b11e solo prev1o appuntamento onlme prev1a
.e51blzlone stampa dell’avvenuta prenotazmne tramite il sito web di questa Procura. |
o Gli . avvocatx dovranno 1ntervemre smgolarmente senza la presenza di accompagnatorl (es. praticanti

: procuratorl 0 partl offese) ’ :

él prescrlve ché §i faccia accesso agli ufﬁm giudiziari solo in pr0551m1ta dell’orarlo enon antecedentemente €

e che Vl s1a 11 necessarlo d1stanznamento al d1 fuori degh uffici, nel corso dell’eventuale attesa

- }Al ﬁne di favorxre la celere consultazmne degll atti, anche da parte di coloro che non abblano eventualmente

' effettuata nchlesta di prenotazmne si prevede che le prenotazwm vengano effettuate con rlferlmento solo a-
o ilquattro delle cmque postazioni in uso presso la sala TIAP : : s
Per quanto rlguarda la qumta postazmne la stessa v1ene lasmata llbera da appuntamentl e, pertanto fru1b11e da

= parte d1 chlunque llberamente 1ntervenga presso quest Ufﬁc1o

-;’Ufﬁc'ib-'Ricéiion‘e atti, oo
- .Sul punto 51 rappresenta che 1’0perat1v1ta del Portale 1mb1sce la p0581b111ta d1 presentare a mano le 1stanze che

'Sono trasmesse tramlte Portale Dep051to Att1 Penall per i casi esp11c1tamente prevxstl o per PEC come da G
»1nd1ca21on1 inserite sul sito web della Procura di Napoh Nord.' : : ’ o
k'La modahta d1 accettazmne a mano viene conservata solo.per casi r651dua11 qualora si trattl d1 1stanze

' 'provementl da pr1vat1 che vengono presentate presso l’Ufﬁmo Rlcezmne atti, essendo p01 onere del preposto

N

R recapltarle all’Ufﬂc1o 1nteressato

Resta fermo soltanto il caso resxduale d1 1stanze presentate da prlvatl che p01 vengono recapltate agh uffic1” T

.y,, .

1nteressat1



Non pud derogarsi alle modalita telematiche tramite autorizzazione del Pubblico Ministero.

Ufficio Denunce.

Si rappresenta che, ai sensi dell *art. 24 comma 4, D.L. n. 137 del 28 10. 2020 la presentazmne delle denunce
da parte degli avvocati, avv1ene tramite Portale Deposito Atti Penah

Per quanto riguarda il caso residuale di presentazmne a mano da parte dei privati, essi potranno convenire

liberamente, osservando comunque le regole del distanziamento.

Ufficio Ruolo Generale.

L’Ufficio riceve le Forze dell’ordine in relazione a richiesta di informazioni su fascicoli passati ad altri
Magistrati o su atti inoltrati tramite NDR senza necessita di appuntamenti. _
Tale modalita & in uso anche per gli avvocati che si recano in ufficio per informazioni su integrazioni di

denunce e/o integrazioni documentali come il deposito di supporti magnetici vari.

Ufficio 415 bis..
Non sussistono. particolari problématiche di contatto con il pubblico atteso che gli atti vengono visionati al
TIAP F; ront—Oﬁ‘ ce, mentre le istanze post 415 bis vengono depOSItate tramite Portale '

Si prescrive il rlspetto del prev1sto distanziamento.

Ufﬁclo 408

: Sl prec1sa che i faSClCOll destmat1 all’arch1v1azmne sia Mod. 21 che Mod .44, vengono tiapizzati
La. consultazlone per i res1du1 fascxcoh di data risalente e non t1aplzzat1 avviene presso I’ufficio 408 e, sino
alla sua piena operat1v1ta, in alternatlva presso la segreteria del Pubblico Ministero. '
Al fini della prenotazione, Verra utilizzata la seguente PEO: 408.procura.napolinord. aversa@glustma.lt
“Gli appuntament1 verranno fissati dalle ore 9 alle 13,00 di tutti i gloml dal lunedi al venerdi, opportunamente

scagllonatl a distanza di ventl m1nut1

Ufficlo Intercettaznone.

L Ufﬁcm non & aperto al pubbhco ’
Sus31ste una continua 1nterlocu210ne con la Polizia Giudiziaria, che per ragioni di riservatezza ¢ preferibile che
si svolga mediante inoltro degll atti sulle caselle PEC: intercettazioni.procura. napollnord@glustlzlacertl e

PEO: mtercettazwm procura napolmord@gxustlzla it.
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‘ Sala Ascolto Intercettaznone

L’ufﬁcw riceve avvocatl e consulentl dal lunedi al venerdi dalle ore 09. 00 alle ore 13,00, prev1a ﬁssazmne di -
- appuntamento tramlte le caselle PEC: intercettazioni. procura. napohnord@glustlzlacert it e PEO:
intercettazioni. procura napolmord@glustlzla it.

Per le Forze dell’Ordine, si preferxsce un contatto telefomco sui numeri gia noti alla POllZla Gludlzlarla

Ufficio Esecuzione.
Si précisa che, presso I’Ufficio Esecuzione, I’afflusso -del pubblico & composto in genere da avvocati, forze
dell’ordine o, talora, dai condannati ed attualmente ¢ stato ridotto, pfevedendosi la presentazione d’istanze a =

mezzo: ufficioesecuzione.procura.napolinord@giustiziacert.

'E’ possibile per gli interessati convenire di persona presso 1’ufficio, senza necessita di previo appuntamento.

Ufficio monogr’zgtiéo dibattimentale.

Si precisa che I’afflusso del pubbliéo composto in genere da avvocati e talora da parti, avviene per lo piu ai
fini della consultaz1one dei fascicoli e della richiesta di copie. :

Sul punto, si rappresenta che & stato gia disposto che I’attivita di consultazmne e copie, anche con riferimento
ai fascicoli di competenza monocratica, avvenga presso 1’ufficio T1ap.

Peirtanto'"ﬂla consultazione presso I'ufficio dibattimentale puo essere limitata ai soli fascicoli che, avendo data

rlsalente, non. rlsultano essere tiapizzati.

-Si dlspone che l’ufﬁc1o sia aperto al pubblico nelle glornate dal lunedi al venerdi dalle ore 9 00 alle 13,00, con

possibilita di- convenire in ufficio senza appuntamento.

Dibattimento Collegiale.

Per Pufficio -dibattimento bcollyeg:iale, si userd la medesima procedura indicata 1’ufficio del dibattimento
monocratlco T ‘

La. consulta21one n ufﬁcm sara comunque limitata ai soli fasc1c011 non tiapizzati, in quanto quellx digitalizzati

potranno essere. v1sxonat1 all’ufficio TIAP front-ofﬁce

Oty Affrt il

Sl preserva che ] att1v1ta di Front-Ofﬁce si concretizza prmmpalmente nel deposito di negoziazioni assistite e
d1 apostllle/legallzzazwm Come gla previsto sin dall’inizio del periodo emergen21ale, la presenza in ufficio ¢

p0551b11e solo su appuntamento fissato, su richiesta degli 1nteressat1 1noltrata tramite la seguente email:

affaricivilif procura napolmord aversa@giustizia.it.

Gli appuntamentl verranno opportunamente scaglionati e vengano fissati nelle giornate lavorative dal lunedi,

al venerd1 dalle ore 9,00 alle ore 13 OO



Archivio.

Si prescrive che I’afflusso del pubblico, composto da Avvocati, dalle parti e dalle Forze dell’Ordine, avviene
per lo piu ai fini dell’evasione delle richieste consultazione ed estrazione di copie da fascicoli giacenti in -
archivio, procedure di c.d. “chiusura inchiesta” di cui all’art.150 bis D.L. 7.9.2005 n. 209 ed informazioni di
vario geneiﬁe. ' |

Si prévede che, per gli avvocati ele parti ’accesso in ufficio possa avvenire senza previo appuntamento nelle
giornate di luned1 mercoledi e giovedi, dalle ore 09.00 alle 12.00.

Per quanto riguarda le richieste provenienti da Enti: PubbllCl esenti da imposizione fiscale, se ne dlspone la’
trattazione unicamente per via telematica, tramite invio della richiésta alla suindicata seguente PEO. La
risposta verra inviata con lo stesso mezzo. Per quanto 'righarda le richieste provenienti dalle forze dell’ofdine,
potra‘i essere adottata la medesima procedura. | . V

Si precisa che la richiesta di atti all’Archivio deve essere limitata a fascicoli non tiapizzati. -

Ufﬁclo 21- blS.
Sl pre01sa che l’afﬂusso del pubbllco composto in genere da avvocatl e raramente da part1 avviene per lo pil
ai ﬁm dell’evasmne delle richieste di consultazione e richiesta di copie di atti di fascwoh

L’ufﬁmo [ aperto al pubbllco nei g10m1 dal lunedi al venerdl dalle ore 9 alle 13 tramite appuntamento sulla

emall 21 blS procura napolmord aversa@glustlzla it.
P.QM.

Dfspone che tutto il pe'r’sonaJe‘diperidente di quest’Ufficio giudiziario dia corretta osservanza alle disposizioni
contenute nel ‘presente decreto

G11 avvocatl vorranno fornire cortese collaborazione nell’adeguamento alle procedure descrltte nel presente
provvedimento. - ‘

UERTAES R

n hresente_ provvedimento ha decorrehza immediata.-.
Dispone.che copia del presentepfévvedimento sia pubblicata nel sito web di questa Procura della Repubblica.

Si comunichi:

e Al Ministero della Giustizia - Dipartimento dell’ Orgamzzazwne Gludlzlarla, del Personale e dei Servizi
del Ministero della Giustizia — Roma;
o Al Procuratore Generale presso la Corte d1 Appello di Napoli;
e, Al Presidente, del Tribunale — sede;.
o Ai Procuratorl Aggiunti — sede;
o " Ai Sostituti Procuratori - sede;’
e:Ai Vice Procuratori Onorari — sede;



Al Presidente del Consiglio dell’ Ordine degli Avvocati di Napoli Nord;
Al Presidente della Camera Penale di Napoli Nord; ’

- Al Personale Tirocinante - ai sensi dell’art. 73 Decr. Lgn vo del 21 giugno 2013 n. 69 e succ. mod f —sede -

Al Medico Competente dott.ssa Rossella Panariello;

Al RSPP Arch. Michele Repice Lentini — Napoli; :

Alla Segreterla del Dirigente. Amministrativo (per la dtramazzone al personale mteressato) —sede;
Ai Responsabili della Polizia Giudiziaria — sede.

AIRLS —sede;

Alle OO.SS. — Loro Sedi.

| IL PROCURATORE DELLA REPUBBLICA
~ Dott.ssa Maria Antonietta TRONCONE
Mone AT owtle Too et




